TyovuoroVelhon prosessikuvaus: Useita toimipaikkoja kdsittévéin yrityksen eri tasot ja keskeiset toiminnot

HEN!

+ 3. Toteutuneiden tydaikojen kasittely

i+ Ty6ehtosopimusten mukainen tulkinta palkanlaskennan tapahtumiksi
' (tydtunnit, vuoro- ym. lisat)

- Tapahtumista selkeat pdf-tulosteet

: - Tapahtumien séhkéinen siirto palkanlaskentajarjestelméaéan

(LOSTOHALLINTO JA PALKANL Ag)qgy -

4. Tydsuhdetiedot ja kertymat
¢ Tydsuhdelomakkeiden luominen ja yllapito
« Tyéntekijdiden yhteys- ja tydsuhdetietojen valittdminen palkanlaskentajarjestelmaan
« Erilaisten kertyméatietojen tarkastelu halutuilta ajanjaksoilta
- Ty6tunnit, vuorolisét, ylityot
- Sairaslomat, vuosilomat, palkattomat vapaat
- Koulutukset jne.

Tyontekija- Tyontekija- Tyodntekija- Tyontekija- Tydntekija- Tyontekija-
ryhma 1 ryhméa 2 ryhmé 3 ryhméa 4 ryhméa 5 ryhméa 6

Toimipaikkojen yhteiset tilapaistydntekijat / sijaiset
- tydpanosta voidaan jakaa eri toimipakkojen valilla
- tydvuorosuunnittelijat nakevat reaaliajassa tyontekijoiden kaytettéavyydet

Toimipaikkojen yhteiset
tilapaistyontekijat / sijaiset

-

1. Tydvuorosuunnittelu

» Oletuspohjien ja kiertavien listojen
hydédyntaminen tydvuorosuunnittel
Ty6vuoro- ja tuntikohtaisten vahvuu
tyétehojen seurannat
Tavoitetydaika-, kumulatiivinen tase- sel%
tasoitusjaksoseurannat
Aikahyvitysten hyédyntaminen
Monipuoliset pdf-tulosteet

2. Henkil6- ja tydsuhdetiedot
« Henkilotietojen yllapito
* Erilaisten tydsuhdelomakkeiden luomi
- tydsopimus
- ty6todistus
- ty6historia
- ansioluettelot jne.

Tybvuoro-
suunnittelija 1

Tyovuoro-
suunnittelija 2

Monipuolisten kayttdoikeuksien avulla pystytdan selkeyttdmaén ja nopeuttamaan tietojen hallintaa, mika séastaa aikaa

yrityksen perustehtévan suorittamiseen. (Eri tasoiset paakayttajat, tyévuorosuunnittelijat, tyontekijat, lukuoikeudet)

Tybvuoro-
suunnittelija 3






